Guideline til kursusledere for et modul i den teoretiske føtalmedicinske uddannelse under DFMS
Overordnet
Uddannelsesudvalget har bedt dig om at være kursusleder for et modul under den teoretiske del af DFMS' uddannelsesprogram i Føtalmedicin. Emnet for modulet er fastlagt af Uddannelses-udvalget. 
Du bedes selv detailplanlægge programmet og selv vælge de rette undervisere, som gerne må være en kombination af erfarne læger og sonografer med føtalmedicinsk kompetence, og flere undervisere ved hands on seancer. Eksterne undervisere i tværfaglige specialer såsom genetik, pædiatri, billeddiagnostik samt jurister, præster, patientforeninger kan ligeledes inddrages i undervisningen. 
Undervisningen skal tilrettelægges som en vekslen mellem oplæg, dialog- og casebaseret undervisning, med mulighed for hands on undervisning.
Målgruppen er: læger, sygeplejersker og jordemødre med ca. 1 - 2 års ansættelse/ tilknytning til føtalmedicinsk afsnit i DK. Der er mulighed for deltagelse i modulkurserne af erfarne læger og sonografer ved behov/plads. Der påregnes 25 kursusdeltagere pr kursus.
Kurset afholdes som eksternat.
Kursus-sted aftaler kursusledere selv lokalt.
Dato for afholdelse af kurset er fastlagt på forhånd af Uddannelses-udvalget i samarbejde med kursusledere.
Kursusmateriale 
Kursusledere opfordres til at planlægge evt. forberedelse i form af litteraturlæsning og billeddokumentation i form af logbog.
Kursusledere opfordres til at samle et skriftligt kursusmateriale fra underviserne.
Dette kan evt. distribueres på mail eller USB-stik til kursisterne frem for print. 
Evaluering 
Skriftligt evalueringsskema foreligger på DFMS' hjemmeside
Udover skriftlig evaluering skal kursisterne have mulighed for mundtlig evaluering. 
Kursusbevis 
Alle deltagere skal have udleveret et kursusbevis
Skabelon for kursusbevis ligger på DFMS's hjemmeside.
Forplejning under kurset 
Forplejning er indeholdt i kursus-gebyret. Der er budgetteret med enkel forplejning. 
Kursusgebyr pr. 1.6.2019 
3500 kr. per kursist. Indeholder forplejning og kursus-udgifter.
Vi opfordrer til at kursusdeltagere søger transport-refusion samt tilskud til overnatning ved egen afdeling.
Kursusopslag og Annoncering 
Kursusledere for hvert enkelt modul sørger for kursusopslag på DFMS` hjemmeside min. 6 mdr. før modulets afholdelse. Skabelon for kursusopslag foreligger på DFMS' hjemmeside.
Kursusopslaget sendes i god tid inden kurset til DFMS Sekretær, der også er Webmaster. Webmaster sørger for, at opslaget bringes på DFMS’ hjemmeside og udsendes pr. e-mail til alle medlemmer af DFMS. 
Tilmelding 
Tilmelding sker via nemtilmeld.
Ved mere end 25 tilmeldte anvendes fordelingsnøgle;
Vær opmærksom på at punkt 1 er en forudsætning for deltagelse.

Der kan max optages 8 læger på samme modul. Ved flere end 8 ansøgende læger, tildeles pladserne til dem, der har deltaget i flest modulkurser. 

For modul 1-2 +4: Ved lighed i antal af tidligere modulkurser tildeles pladsen til den der er først tilmeldt.
For modul 3 og 5: prioriteres dem, der endnu ikke er certificeret i FMFs 2.trimester certificering. Ved lighed i antal modulkurser tildeles pladsen til den, der har længst ancinnitet
1: Medlemmer af DFMS under subspecialisering i føtalmedicin
2: Læger under subspecialisering i føtalmedicin
3: Sonografer, som har deltaget i alle tidligere modulkurser
4: Sonografer, som har deltaget i taget alle tidligere modulkurser -1
5: Sonografer, som har deltaget i alle tidligere modulurser -2 
Osv…
Budget og regnskab 
Kursusledere skal udarbejde et budget, der skal godkendes af Uddannelsesudvalget.
Efter kursets afholdelse skal der udarbejdes et regnskab, som skal sendes til DFMS’ kasserer inkl. bilag. Alle fakturaer/kvitteringer (lokale, forplejning, løn til undervisere og kursusledere) sendes DFMS’kasserer, som så udbetaler udgifterne. 
Der stiles mod, at der er balance mellem indtægter og udgifter. Evt underskud dækkes af DFMS.

Fuldmagt til DFMS kursuskonto har DFMS’ kasserer, DFMS’ formand og DFMS’ kursussekretær. 
Alle udbetalinger fra DFMS kursuskonto skal ske gennem DFMS’ kasserer, som også skal aflægge årligt regnskab på GF. 
Aflønning af kursusledere og undervisere 
Kursusledere og undervisere aflønnes iht. SST’s takster. 
Det nyeste afregningsskema til udbetaling af undervisningshonorar, med opdaterede takster, anvendes: 
https://www.sst.dk/da/Viden/Uddannelse/Uddannelse-af-speciallaeger/Specialespecifikke-kurser
Tolkning af takster:
Delkursuslederhonorar:
Der udbetales 2 delkursuslederhonorarer pr kursus, som hvert modul kan fordele mellem de relevante arrangerende personer.

Forelæsning: 
1 lektion = 45 minutter

Herefter regnes op ved tid udover 45 min

Ved forelæsning udløses minimum for 45 min, selvom lektionen har været kortere.

Diskussionstimer:
En underviser der ikke forelæser, altså noget der ikke kræver stor forberedelse. Eller personer der deltager i undervisning uden at være ansvarlige for forberedelsen heraf.

Kan også anvendes ved medhjælpere (som ikke underviser) ved fx hands on.

Medhjælpertimer:
Til praktisk medhjælp

Medhjælpere ved hands on

Der gives 3 timers medhjælperhonorar til dem der er til stede hele dagen

Øvrigt:
Honorar til gravide hands on modeller: kan honoreres med op til 100 kr.

Udgifter til transport for kursusledere og undervisere: 
Udgifter til transport refunderes til eksterne undervisere. 
Udgifter til middag til kursuslederne: Dækkes af kursusbudgettet op til 300 kr
Indberetning til SKAT 
DFMS´ kasserer indberetter til SKAT ved årets ultimo CPR nr./CVR nr. og honorarstørrelse givet til de, der i årets løb har modtaget honorarer i forbindelse med afholdelse af kurser. 
